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= Aday 6grenci basvuru formu (UIO web sitesinden indirilebilir)+ transkript + ingilizce sinav
sonucu belgesi (sinav sonug belgesi ofis tarafindan saglanacak, diger belgeler 6grenci
tarafindan temin edilecektir)

» Ogrenci beyannamesi imza karsiligi teslim edilecektir (6grenci beyannamesi teslim kagidi UiO
web sitesinden indirilebilir)

= Karsi okulun basvuru islemlerinin tamamlanmasinin ardindan kabul mektubu alinacaktir
(kabul mektubunun UiO adresine gelmesi igin basvurularda UiO adresi verilmelidir; kabul
mektubu ofise gelince ofis danismani 6grenciyi bilgilendirir)

=  Ogrenim Protokolii (bdlim Erasmus koordinatorii tarafindan imzalatilarak kurum
koordinatérii imzasi icin UiO’ya birakilmahdir. Kurum koordinatérii imzasi UiO araciligiyla
alinmaktadir)

»= Akademik Onay Formu (orijinali dénem izni icin bdlime teslim edilir, bir kopyasi UiO’ya
getirilir)

= D&nem izni (ddénem izin basvurusu bolime yapilmaktadir; 6grencilerin dénem izinlerinin ¢ikip
c¢tkmadigini takip etmesi ve donem izin kararinin ofisimize ulasmasi gerekmektedir)

* Yurt izni (ODTU yurtlarinda kalan &grenciler program déniisiinde yurt haklarinin sakli
kalabilmesi icin ofis danismanlarindan yurt dilekgesi alabilir)

= Vize basvurularinda kullanmak Uzere ofis tarafindan vize destek yazisi saglanabilir (bu yazinin
vize randevusundan en az bir hafta 6nce talep edilmesi gerekmektedir)

* Hibe sdzlesmesi (sdzlesme ofis danismani ile birlikte hazirlanacaktir; 6grencilerin ODTU
Vakifbank subesinde TL hesabi actirmasi ve hesap/IBAN bilgilerini danismanina bildirmesi
gerekmektedir)

Hibe soOzlesmesinin hazirlanabilmesi icin yukarida belirtilenlere ek olarak asagidaki
gerekliliklerin tamamlanmasi gerekmektedir:

a. Doénem izin kararinin UiO’ya ulasmis olmasi

b. Saglik sigortasi (sigorta policesi e-mail ile gonderilebilir)

c. Ucak bileti (elektronik kopya e-mail ile génderilebilir)

d. Vizenin ¢iktigina dair mail (vize sayfasinin fotografi e-mail ile gdnderilebilir)

Tuim islemler ve hibe soézlesmesinin gitmeden yaklasik 20-30 giin 6nce tamamlanmasi
gerekmektedir. Hibe slreci yaklasik 10-15 is glint surdiginden ge¢ kalinmasi durumunda
ogrencinin gitmeden 6nce hibesini alamamasi riski dogar.



= 80% ilk 6deme: karsi kurumdan alinan kabul mektubundaki tarihlere goére toplam hibe
hesaplanir ve toplam hibenin %80’i gitmeden 6nce yatar (Mevlana program kurallari geregi
maksimum hibe hesaplamasi 4 ayl asamaz)

HAREKETLILIK SIRASINDA

»= Ogrenim Protokoli Degisiklikler: 6grencilerin almayi planladigi ve Ogrenim Protokolii’nde
belirttigi derslerde bir degisiklik olmasi durumunda bu belge hazirlanmali ve imzalar
tamamlanarak UIO danismanina gonderilmelidir. Belgenin hareketlilik basladiktan sonra
maksimum 30 is glinli icinde gonderilmesi gerekmektedir.

HAREKETLILIK SONRASINDA

Katilim sertifikasi (karsi okul tarafindan imzali orijinal belge)

= Pasaport fotokopisi (TR ¢ikis TR giris damgalari ve kimlik sayfasi)

= Karsi okuldan alinan transkript

= Nihai rapor formu

= Ogrenci Bilgi Formu

= Akademik Onay Formu Doénis (orijinal belge ders saydirma islemleri icin bolime teslim
edilecek, bir kopyasi da UiQ’ya birakilacaktir)

= %20 6deme: karsi okuldan alinan katilim sertifikasi ve pasaport giris ¢cikis tarihleri dikkate

alinir. Ayrica 6grencinin aldigi ve basarili oldugu derslerin kredileri oranlanir (Mevlana

program kurallari geregi maksimum hibe hesaplamasi 4 ay1 asamaz)

Faaliyet sirasinda kullanilacak tiim belgeler asagidaki web sayfasindan indirilebilir:
http://ico.metu.edu.tr/useful-documents-0
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