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Uluslararasi Isbirli

~

[ MEVLANA PROGRAMINA YERLESEN OGRENCILER iGiN BiLGi FORMU ]

ONEMLI NOT: Yurtdisina ¢ikmadan dnce tim islemlerin (dénem izni ¢ikmasi, akademik onay formu
imzalanmasi gibi) tamamlanip tamamlanmadigini takip etmek 6grencilerin sorumlulugundadir. Bu islemler
tamamlanmadan yurtdisina cikan 6grencilerden akademik birimler tarafindan geri ¢agirilanlar olabilir.

YERLESTIRME SONRASINDA

1. Uluslararasi isbirligi Ofisi'nde (UiO) her 6grencinin basvurusu ile ilgilenen bir danisman
bulunmaktadir. 2017-2018 6grencileri i¢in bu danisman Hazal Gl Yasa’dir. ( )
Ogrencinin yapmasi gereken ilk is, aday 6grenci basvuru formunu doldurarak transkript ve dil belgesi
ile danismana teslim etmektir. Bununla beraber 6grenciler danismaniyla temasa gecip hangi dénem
gitmek istedigini bildirmelidir (giiz ya da bahar). *

Uio, secilen dgrencilerin bilgilerini karsi tiniversitelere e-posta ile iletir, gerekli basvuru belgeleriyle ilgili
gincel bilgileri edinir ve bunlari 6grencilere iletir. Lutfen karsi (niversiteyle yazismadan &nce

danismaninizin_sizi karsi okula nomine etmesini bekleyin. Nominasyon tamamlandiktan sonra

danismaniniz sizi bilgilendirecektir.

Mevlana 6grenimiyle ilgili olarak, Gniversitenin internet sayfasinda bulunmayan her tirlG bilgiyi
(oryantasyon programi, yurtlar, akademik takvim vs.) 6grenci UiO tarafindan karsi tiniversiteye aday
gosterildikten sonra kendisi sorabilir.

* YOK tarafindan tahsis edilen Mevlana hibesi, bir ddnemliktir; 6grenci ikinci ddneme uzatmak isterse
hibesiz bir program olan Overseas Exchange’e gegebilir; ancak uzatma durumu, okullar arasi anlasma,
denge durumuna ve okulun kabuliine baghdir.

2. Bunun ardindan 6grenci karsi Uiniversiteye basvuruda bulunur ve cesitli belgeleri iletir:

I. Bagvuru formu (Karsi tiniversitenin web sayfasindan ya da danisman araciligiyla bulunabilir)
Il. Karsi liniversitenin ek olarak istedigi belgeler olabilir (resmi transkript, fotograf, dil belgesi,
portfolyo, pasaport fotokopisi vs)

Onemli not: Bu belgelerin génderilmesi icin her Giniversitenin bir son basvuru tarihi vardir. Son basvuru
tarihlerini ve istenen belgeler konusunda ofisimizdeki danismaniniz size bilgi verecektir. Ancak 6n
hazirlk olarak bu arastirmayi siz de yapabilirsiniz.

Bazi Universiteler basvurulari online kabul etmektedir ve evraklari posta yoluyla géndermeniz
gerekmeyebilir. Posta ile gondermeniz gereken durumlarda, postada yasanabilecek sikintilardan
kacinmak icin, son haftayl beklemeden belgeleri gdndermek sizin yararinizadir. Basvuru evraklari
normal postayla ya da 6grencinin tercih ettigi herhangi bir hizli posta sirketiyle génderilebilir. UiO’nun
dgrenciler icin indirim aldig bir kargo sirketi bulunmaktadir. Ogrencinin tercih etmesi durumunda,
evraklarin masraflarini kendi karsilamasi kosuluyla, génderi ofis yardimiyla yapilabilir. Normal postanin
tercih edilmesi durumunda basvuru son tarihinden en az 15 giin, kargo tercih edilirse basvuru son
tarihinden en az 5 giin énce, basvuru belgelerinin UiQ’ya teslim edilmesi gerekmektedir.



mailto:hazaly@metu.edu.tr

3. Ogrencinin kars tGiniversiteye yukaridaki belgeleri iletmesinin ardindan, karsi Giniversiteden “kabul
mektubu” gonderilir. Kabul mektubunuzun basvuru belgelerinin génderilmesinden sonra yaklasik 1-2

ay icerisinde gelmesi beklenir.

Basvuru belgelerini doldururken ofisin adresini vermeniz tavsiye edilir, bu sayede kabul mektubunuz
ofise gelecektir. Karsi iniversiteden kabul mektubu ofise geldigi zaman UiO danismani 6grenciye e-
posta ile haber verir. Adres: Middle East Technical University, International Cooperations Office,
Solmaz lzdemir Hall, Main Library Building 06800 Ankara TURKEY.

4. Kabul mektubu geldikten sonra, %80 hibeyi alabilmek icin UIO Danigmanina teslim edilmesi
gereken belgeler: adresinden temin edilebilir.
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I. Kabul mektubun bir kopyasi

Il. Aday 6grenci bagvuru formu

Il. Ogrenci basvuru formu

IV. Ogrenci Beyannamesi teslim kagidi

V. Ogrenim Protokolii (Learning Protocol)

Ogrenim Protokolli 2 farkl versiyondan olusmaktadir. ilk versiyon olan Ogrenim Protokolii
belgesine karsi Universiteden alinacak dersler hareketlilik baslamadan 6nce listelenir. Karsi
Universitede bir donemlik ders yikine denk disecek sekilde ders alinmasi ve ders se¢imi
yapilirken boliim koordinatériine danisilmasi gerekmektedir. Bu belge 6grenci, Bolim baskani,
Birim koordinatori ve Kurum Koordinatéri tarafindan imzalanir.

Ogrenci ilgili kisimlar diizenleyip bélim baskani ve birim koordinatériine imzalattiktan sonra
UiO’ya teslim eder. UIO danismani da belge icin Kurum Koordinatérii’niin onayini alir. UiO,
gerekli imzalari tamamlanmis 6grenim anlasmasini diger basvuru evraklari ile birlikte karsi
Universiteye gonderir.

Ogrenci karsi iniversitede 6grenimine basladiktan sonra 6grenim sdzlesmesinde ilk belirledigi
derslerde degisiklik yapabilir (dersin agilmamasi, kontenjanin dolu olmasi, vb. nedenlerden).
Ogrencinin ders degisikligi icin mutlaka Birim Koordinatérii ile iletisime gecmesi ve onun
onayini almasi gerekmektedir. Yeni dersler ODTU Birim Koordinatdriine danisarak

belirlenmelidir.

Yeni ders listesi kesinlestiginde, o6grenci “Ders Programinda Yapilacak Degisiklikler”
dokiimanina degisiklikleri isler ve formu faks ve/ya e-posta aracihigiyla ODTU Birim
Koordinatériine onay icin ve UiO’ya bilgi amach gdénderir. Ders degisikligi yapmayan
ogrencilerin bu belgeyi doldurmasina gerek yoktur.



http://ico.metu.edu.tr/mevlana-useful-documents
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VI. Akademik Onay Formu (AOF) — Gidis

Ogrencinin karsi Universitede alacagi derslerin ODTU’de hangi dersler yerine sayilacagini
gosterir. Bolium Baskani, Bolim Koordinator(, Fakllte/Enstitl ve lisansisti 6grencileri icin tez
danismani tarafindan imzalanmahdir.

Ders saydirmaya iligskin her tiirlii bilgi, boliim koordinatorlerinden alinmahidir.
Bu form o6grencinin boliminden izinli sayilabilmesi ve program donisi alinan derslerini

saydirabilmesi (akademik taninma) icin kullanilacaktir. Bu sebeple, 6grenci formun orijinalini
béliime, bir kopyasini_da UiO danismanina iletmelidir. Ayrintili bilgi icin, asagidaki ders

saydirma islemleri bolimunu inceleyiniz.

VIl. Donem izninin giktigina dair yazi (Dilekgenin hareketlilikten 1 ay 6énce bdlime verilmesi
gerekir)

Kabul mektubu geldigi zaman ilgili akademik birime (lisans 6grencileri icin boéliime, lisansisti
ogrenciler igin enstitllye) donem izni dilekgesinin verilmesi gerekmektedir. Dénem izni
dilekgesinin ekine Akademik Onay Formu ve kabul mektubunun bir kopyasi eklenir. Bazi bolim
ve enstitllerin kendilerine 6zel izin formlar vardir; bu durumda 6grenci bu 6zel formu
kullanmalidir. Ogrenci izin dilekgesinin onaylanip Ogrenci isleri Dairesi Baskanhig’'na ulastigini
takip etmekle ylikumlidur.

Ogrencilerin izinli sayildiklari dénem(ler) “azami 6grenim siiresi” icinde degerlendirilir; ancak
“azamiizin stiresi”nden eksiltilmez.

Donem izni alabilmek icin 6grencinin gidecegi variyil dncesinde akademik durumu yeniden

incelenir. Minimum basvuru kosullarini (lisans 6grencileri icin CGPA 2,5 ve lisansstl 68renciler

icin CGPA 3,0) saglamamasi durumunda, 6grencinin durumu ilgili akademik birimlerce yeniden

degerlendirilir. Bazi akademik birimlerde, buna ek olarak, son donem not ortalamasiyla (GPA)

ilgili kriterler de uygulanmaktadir. Donem izni ile ilgili kosullari bélimiinizden 6greniniz.

Donem izni islemleri en az 2 hafta siirmektedir. Bu islemlerin siresi ile ilgili bolimiinizden bilgi
aliniz.

VIII. Ogrenci Yiikiimliilik Hibe s6zlesmesi (Vakifbank ODTU Subesinde TL hesabi actirdiktan
sonra UiO danismaninizla hazirlanir)

IX. Zorunlu Saghk sigortasi (Uluslararasi gecerliligi olan- police numarasi hibe s6zlesmesine
yazilmasi gerekmektedir)

X. Vizenin ¢iktigina dair e-posta (Vize icin gereken belgeleri elgiligin sayfasindan 6greniniz, vize
islemleri 6grencinin sorumlulugundadir. Vizeniz ¢iktiginda UiO danismaniniza haber veriniz.)




NOTLAR

1. Yeni pasaport cikartacak 6grencilerin hargsiz pasaport almalari icin ofisten alacaklari
belgeyle 6grenci islerine basvurmalari gerekmektedir.

2. Degisim 6grencilerinden har¢ 6demekle yiikiimli olanlar, yurt disinda okuduklari siire
boyunca ODTU’ye har¢ 6demeye devam ederler; karsi {niversiteye har¢ ddemekten
muaftirlar.

3. Kampls vyurtlarinda kalan 06grencilerin, dondiiklerinde yurt haklarinin sakh
tutulabilmesi icin, hareketlilige baslamadan 6nce Yurtlar Mudurligi’'ne dilekceyle
basvurmalari gerekmektedir.

DONDUKTEN SONRA
Donus yaptiktan sonra, UIO Danismanina teslim edilmesi gereken belgeler:

1. Transkript
Karsi Universite 6grencinin aldigi dersleri ve notlari gosteren resmi transkripti —UiO’ya
gonderir.

Alinan derslerin ODTU’de saydirilabilmesi icin 8grencinin béliimiine ders saydirma dilekcesi ile
basvurmasi gerekmektedir. Dilekceye transkriptin bir kopyasi ve déniste yeniden diizenlenen
Akademik Onay Formu-Déniis eklenir. Alinan notlarin ODTU sistemine déniistiiriilmesi bdlim

tarafindan vapilacaktir.

2. Katihm Sertifikasi (Certificate of Attendance): Karsi liniversiteye onaylatiimalidir.

Mevlana 6grenim siiresinin (varsa, oryantasyon programi da dahil) bu formda belirtilerek, karsi
Universite tarafindan onaylanmasi gerekmektedir. Nihai 6deme icin katilim belgesinin yani sira
pasaporttaki giris-cikis tarihleri de dikkate alinacaktir.

3. Pasaport fotokopisi (Kimlik ve giris-cikis damgali sayfalar)

4. Akademik Onay Formu (AOF) — Doniis

5. Ogrenci Nihai Raporu (Anket)

6. Ogrenci Bilgi Formu
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3 Doniis islemlerini tamamlayan 6grencilerin kalan %20 hibesini alabilmesi icin UiO gerekli islemi
gﬁ baslatir.
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Ders Saydirma islemleri

Ders saydirma islemleri ilgili boélim/Anabilim Dali ve Fakulte/Enstiti tarafindan
yuratidlmektedir. Ders saydirma siireci ile ilgili asagidaki kararlar alinmistir:

a) Ogrencinin aldigi derslerin sayim siireci 6grencinin karsi Giniversiteden gelen resmi transkript
ve “Akademik Onay Formu — Donis” belgesi ile ilgili akademik birime basvurmasi ile baslar.
Béliimler alinan notlari, degerlendirme amaciyla, ODTU notuna cevirir. ODTU’deki not
karsiliklarina gore lisansta CC ve (izerine, lisansistiinde BB ve Uzerine karsilik gelen derslerden,
akademik birim (bolim ve fakilte/enstiti) tarafindan uygun gorilenler, 6g8rencinin
miifredatina sayilir. Ogrenci bu derslerin ODTU’deki karsiliklarindan “EX” notu alarak “muaf”
olur ve bu dersler not ortalamasina katilmaz. Bu dersler, 6grencinin transkriptinde Mevlana
programina katildigi dénemde yer alir. Ogrencinin ODTU’de muaf oldugu bu derslerin karsi
Universitedeki karsiliklarinin adlari ve kodlari transkriptin “remarks” béliminde belirtilir.

b) Miifredatta ders yikini tamamlayarak degisim programina katilmis olan lisansusti
ogrencilerin, karsi Universitede aldiklari derslerden akademik birim tarafindan uygun
gorilenler, EX(NI) statlide transkriptin “remarks” boéliminde gorintilenebilir.

Yukaridaki kararlarla ilgili akademik birimlerin farkli uygulamalari olabilir. Bu nedenle ders
sayimi islemleri ile ilgili kesin bilgiyi ilgili akademik biriminizden aliniz.

Hibelerin Hesaplanmasi ve Yatirilmasi

Gitmeden Once hesaplanan hibe, 6grencinin degisim programinda gecirecegi tahmini siire
izerinden hesaplanmaktadir ve doniste degisebilir. Ogrencinin, Mevlana hibesini almadan
once hibe sozlesmesinin hazirlanmasi gerekmektedir. Hibe s6zlesmesinin imzalanabilmesi icin
Vakifbank ODTU subesinde Avro hesabinin actirilmis, saghk sigortasinin yaptirilmis, vizenin
¢ikmis olmasi gerekir.

Ogrenci, hibesini danismani ile birlikte hesaplayarak “hibe sdzlesmesi”ni doldurmali ve Avro
hesabinin IBAN numarasini bu sézlesmeye yazmalidir. Hibeler, Vakifbank ODTU Subesi’nde
actirilan Avro hesaplarina aktariimaktadir.

Kabul mektubu geldigi zaman Ulzerinde yazan tarihler dogrultusunda 6grenciye verilecek hibe
miktari hesaplanir. Ogrenciye ilk olarak hibesinin %80’i &denir. Ogrenci tim evraklarini
danismanina teslim ettikten sonra hibenin yatiriimasi yaklasik 10-15 is glni sirmektedir.
Yurtdisina ¢ikmadan 6nce hibelerini almak isteyen 6grencilerin danismanlarina evraklarini
zamaninda teslim etmesi gerekmektedir.

Kalan %20’lik miktar 6grenim donemini basarili olarak tamamlayip dondiikten sonra ddenir.
Ogrenciye doniiste yapilacak nihai 6demede karsi Universiteden alinan katim belgesi ve
pasaporttaki giris-cikis tarihleri dikkate alinir. Nihai 6denecek hibe, bu iki belgedeki tarihlerin
kesisimine gore belirlendiginden, 6grencinin donlisinde 6denmesi gereken %20’lik miktar, ilk
asamada hesaplanan %20’lik miktardan farkli olabilir. Ogrencinin gitmeden énce hesaplanan
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hibelendirme silresinden daha kisa slire faaliyet gerceklestirmesi halinde fazla miktarin
ogrenciden iadesi istenir.

Bulundugu universitede 0Ogrencilik sorumluluklarini yerine getirmeyen ve/veya aldig
derslerden basarisiz olan 6grencilerin hibelerinde kesinti yapilabilir. Yurtdisinda bulunduklari
stre icinde derslerine devam etmedikleri, sinavlarina girmedikleri ve/veya 6grenci olarak
yapmakla yikimli olduklar sorumluluklarini yerine getirmedikleri tespit edilen ve bu durumu
belgelendirilen, belirlenen tarihe kadar déniis belgelerini UiO’ya teslim etmeyen &grencilerin
hibelerinde kesinti yapilabilir. Kesinti miktari %20 ila %100 arasinda olabilir ve Gniversitenin
takdirindedir.

Ogrencinin gittigi kurumdaki resmi tatil giinleri haricinde, yani normal sartlarda égrenimine
devam etmesi gereken durumlarda 1 haftadan fazla sire ile misafir oldugu kurumdan
(sehirden/ulkeden) ayrilmasi durumunda, ayri kaldigi sireler icin hibe 6demesi yapilamaz.
Daha 6nce 6deme yapilmis olsa bile bu donem icin verilen hibenin iadesi talep edilir.

Hibe Miktari

e Ogrencilere Mevlana degisim programina katildiklari siire boyunca édenecek burs
tutari, gidilen tilkenin ekonomik hayat standartlarina gore farkhlasmaktadir. Bu miktar
aylik olarak 6denecek olup, 750 TL ile 950 TL arasindadir. Burs miktarlari suradan
ogrenilebilir:

e Secilen 6grenciler kabul aldiklari iniversitelere harc 6demekten muaftirlar. Ancak karsi

Universiteye olan gidis gelis, vize, kitap ve kirtasiye, yeme-icme, saglik sigortasi gibi
kisisel masraflarindan kendileri sorumludurlar.

e Ogrencilere yapilacak 6demelerde toplam burs miktarinin %80’i gitmeden 6nce
ddenir. Ogrencinin geri kalan burs tutarinin édemesi, dgrencinin basarili oldugu
derslerin toplam kredisinin, almakla yikimla oldugu derslerin toplam kredisine orani
esas alinarak yapilir.



http://ico.metu.edu.tr/mevlana-exchange-program

