OVERSEAS EXCHANGE PROGRAMINA YERLESEN OGRENCILER ICiN BiLGl FORMU

ONEMLI NOT: Yurtdisina ¢ikmadan énce tim islemlerin (dénem izni ¢ikmasi, akademik onay formu
imzalanmasi gibi) tamamlanip tamamlanmadigini takip etmek 6grencilerin sorumlulugundadir. Bu islemler
tamamlanmadan yurtdisina ¢ikan 6grencilerden akademik birimler tarafindan geri cagirilanlar olabilir.

YERLESTIRME SONRASINDA

1. Uluslararasi isbirligi Ofisi'nde (UIO) her 6grencinin basvurusu ile ilgilenen bir danisman
bulunmaktadir. Ogrencinin yapmasi gereken ilk is danismaniyla temasa gegip hangi dénem gitmek
istedigini bildirmektir.

Uio, secilen dgrencilerin bilgilerini karsi tiniversitelere e-posta ile iletir, gerekli basvuru belgeleriyle ilgili
gincel bilgileri edinir ve bunlari 6grencilere iletir. Lutfen karsi (niversiteyle yazismadan 6nce

danismaninizin sizi karsi okula nomine etmesini bekleyin.

2. Bunun ardindan 6grenci karsi (iniversiteye basvuruda bulunur ve cesitli belgeleri iletir:
I. Bagvuru formu (Karsi Universitenin web sayfasindan bulunabilir)

Il. Kargi Giniversitenin ek olarak istedigi belgeler olabilir (resmi transkript, fotograf, portfolyo,
pasaport fotokopisi vs)

Onemli not: Bu belgelerin génderilmesi icin her iniversitenin bir son bagvuru tarihi vardir. Son basvuru
tarihlerini ve istenen belgeleri karsi Gniversitelerin web sayfalarindan 6greniniz

Bazi Universiteler basvurulari online kabul etmektedir ve evraklari posta yoluyla géndermeniz
gerekmeyebilir.

Gondermeniz gereken durumlarda, postada yasanabilecek sikintilardan kaginmak icin, son haftayi
beklemeden belgeleri gondermek sizin yararinizadir. Basvuru evraklari normal postayla ya da
dgrencinin tercih ettigi herhangi bir hizli posta sirketiyle génderilebilir. UIO’nun dgrenciler icin indirim
aldig1 bir kargo sirketi bulunmaktadir. Ogrencinin tercih etmesi durumunda, evraklarin masraflarini
kendi karsilamasi kosuluyla, génderi ofis yardimiyla yapilabilir. Normal postanin tercih edilmesi
durumunda basvuru son tarihinden en az 15 giin, kargo tercih edilirse basvuru son tarihinden en az 2
giin 6nce, basvuru belgelerinin UiO’ya teslim edilmesi gerekmektedir.

3. Ogrencinin karsi tiniversiteye yukaridaki belgeleri iletmesinin ardindan, karsi tiniversiteden “kabul

S mektubu” gonderilir. Kabul mektubunuzun basvuru belgelerinin gonderilmesinden sonra yaklasik 1-2
ED ay icerisinde gelmesi beklenir.

E; Basvuru belgelerini doldururken ofisin adresini vermeniz tavsiye edilir, bu sayede kabul mektubunuz
§ ofise gelecektir. Karsi tiniversiteden kabul mektubu ofise geldigi zaman UiO danismani égrenciye e-
Z  postaile haber verir.
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4. Kabul mektubu geldikten sonra, UIO Danismanina teslim edilmesi gereken belgeler:
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I. Akademik Onay Formu (AOF) - Gidis

Ogrencinin karsi Universitede alacagi derslerin ODTU’de hangi dersler yerine sayilacagini
gosterir. Bolim Baskani, Bolim Koordinatori, Fakilte/Enstitl ve lisanststl 6grencileri igin tez
danismani tarafindan imzalanmahdir.

Ders saydirmaya iliskin her tiirlQ bilgi, bolim koordinatorlerinden alinmaldir.
Bu form 6grencinin bolimiinden izinli sayilabilmesi ve program donisi alinan derslerini

saydirabilmesi (akademik taninma) icin de kullanilacaktir. Bu sebeple, 6grenci formun
orijinalini béliime, bir kopyasini da UIO danismanina iletmelidir. Ayrintili bilgi icin, asagidaki

ders saydirma islemleri bolimini inceleyiniz.

Il. D6nem izninin giktigina dair yazi (Dilekcenin béliime gitmeden 1 ay 6nce verilmesi gerekir)

Kabul mektubu geldigi zaman ilgili akademik birime (lisans 6grencileri icin bélime, lisansisti
ogrenciler icin enstiti) donem izni dilek¢esinin verilmesi gerekmektedir. Donem izni
dilekgesinin ekine Akademik Onay Formu ve kabul mektubunun bir kopyasi eklenir. Bazi bolim
ve enstitilerin kendilerine 6zel izin formlari vardir; bu durumda 6grenci bu 6zel formu
kullanmalidir. Ogrenci izin dilekgesinin onaylanip Ogrenci isleri Dairesi Baskanligi’na ulastigini
takip etmekle ylikiumlidur.

Ogrencilerin izinli sayildiklari dénem(ler) “azami 6grenim siiresi” icinde degerlendirilir; ancak
“azami izin suresi”nden eksiltilmez.

Donem izni alabilmek icin 6grencinin gidecegi yariyil 6ncesinde akademik durumu yeniden
incelenir. Minimum basvuru kosullarini (lisans 6grencileri igcin CGPA 2,5 ve lisansiistii 6grenciler
icin CGPA 3,0) saglamamasi durumunda, 6grencinin durumu ilgili akademik birimlerce yeniden
degerlendirilir. Bazi akademik birimlerde, buna ek olarak, son donem not ortalamasiyla (GPA)
ilgili kriterler de uygulanmaktadir. Donem izni ile ilgili kosullari bélimiiniizden 6greniniz.

Donem izni islemleri en az 2 hafta sirmektedir. Bu islemlerin siresi ile ilgili bolimiinizden bilgi
aliniz.

NOTLAR

1. Yeni pasaport cikartacak 6grencilerin hargsiz pasaport almalari igin ofisten alacaklari
belgeyle 6grenci islerine basvurmalari gerekmektedir.

2. Degisim 6grencilerinden har¢ 6demekle yikiimli olanlar, yurt disinda okuduklari siire
boyunca ODTU’ye har¢ 6demeye devam ederler; karsi Universiteye har¢ 6demekten
muaftirlar.

3. Kampls vyurtlarinda kalan 06grencilerin, dondiiklerinde yurt haklarinin sakh
tutulabilmesi icin Yurtlar Midurligi’ne dilekceyle basvurmalari gerekmektedir.
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DONDUKTEN SONRA

Donls yaptiktan sonra, UIO Danismanina teslim edilmesi gereken belgeler:

1. Transkript

Karsi Gniversite 6grencinin aldigi dersleri, notlari ve ECTS kredilerini gésteren resmi transkripti
dgrenciye verir veya ODTU’ye goénderir. Ogrenci, transkriptin bir kopyasinin UiO’ya
ulastiriilmasindan sorumludur.

Alinan derslerin ODTU’de saydirilabilmesi icin &grencinin béliimiine ders saydirma dilekgesi
vermesi gerekmektedir. Dilek¢eye transkriptin bir kopyasi ve donliste yeniden diizenlenen
Akademik Onay Formu eklenir. Alinan notlarin ODTU sistemine dénistirilmesi bdlim
tarafindan yapilacaktir.

2. Akademik Onay Formu (AOF) — Doniis

Ogrencinin karsi Universitede aldigi derslerin ODTU’de hangi dersler yerine sayilacagini
gosterir. Bolim Baskani, Bolim Koordinatdri, Fakllte/Enstitl ve lisansisti 6grencileri icin tez
danismani tarafindan imzalanmalidir.

Bu form o6grencinin bolimiinden izinli sayilabilmesi ve program donlisi alinan derslerini
saydirabilmesi (akademik taninma) icin de kullanilacaktir. Bu sebeple, 6grenci formun
orijinalini bélime, bir kopyasini da UIO danismanina iletmelidir. Ayrintili bilgi icin, asagidaki
ders saydirma islemleri bolimini inceleyiniz.

Ders Saydirma islemleri

Ders saydirma islemleri ilgili bolim/Anabilim Dali ve Fakullte/Enstiti tarafindan
yurutilmektedir. Ders saydirma siireci ile ilgili asagidaki kararlar alinmistir:

a) Ogrencinin aldig1 derslerin sayim siireci 6grencinin karsi (iniversiteden gelen resmi transkript
ve “Akademik Onay Formu — Ddnis” belgesi ile ilgili akademik birime basvurmasi ile baslar.
Bolimler alinan notlari, degerlendirme amaciyla, ODTU notuna cevirir. ODTU’deki not
karsiliklarina gore lisansta CC ve (izerine, lisansustiinde BB ve Uzerine karsilik gelen derslerden,
akademik birim tarafindan uygun goriilenler, 6grencinin miifredatina sayilir. Ogrenci bu
derslerin ODTU’deki karsiliklarindan “EX” notu alarak “muaf” olur ve bu dersler not
ortalamasina katilmaz. Bu dersler 6grencinin transkriptinde Exchange programina katildig
dénemde yer alir. Ogrencinin ODTU’de muaf oldugu bu derslerin karsi universitedeki
karsiliklarinin adlari ve kodlari transkriptin “remarks” boliminde belirtilir.

b) Mifredatta ders yikini tamamlayarak Exchange programina gitmis 6grencilerin, karsi
Universitede aldiklari derslerden akademik birim tarafindan uygun gortlenler, EX(NI) statiide
transkriptin “remarks” béliminde gorintilenebilir.

Yukaridaki kararlarla ilgili akademik birimlerin farkli uygulamalari olabilir. Bu nedenle ders
sayimi islemleri ile ilgili kesin bilgiyi ilgili akademik biriminizden aliniz.




