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SURECIN OZETi VE GENEL BiLGIiLER

Ogrencilerin Erasmus siirecinde, basvuruda belirttikleri e-posta adreslerini siklikla
kontrol etmeleri ve danmismanlarin e-postalarina cevap vermeleri gerekmektedir.

A) Hareketlilik Oncesinde

1. Kars1 Universiteye Gonderilecek Basvuru Belgeleri

*Onemli not: Bu belgelerin gonderilmesi igin her iiniversitenin bir son basvuru tarihi vardir.
Istenen belgeler iiniversitelere gore degisiklik gostermektedir. Son basvuru tarihleri ve istenen
diger belgeler karsi iiniversitelerin web sayfalarindan 6grenilebilir.

1) Basvuru formu (Kars1 iiniversitenin web sayfasinda bulunabilir)
(postada sorun yasanmamas! i¢in, basvuru formlarina Uluslararas: Isbirligi Ofisi’nin adresi
yazilmalidir?)
2) Yurt olanagi saglayan tiniversiteler i¢in yurt bagvuru formu (Karsi tiniversitenin web
sayfasinda bulunabilir)
3) Ogrenim Anlasmasi (“Learning Agreement Before the Mobility” béliim Erasmus
koordinatoriine imzalatilmalidir. Yeni donem Erasmus kapsaminda karst kurum

Online Learning Agreement (OLA)’a gecis yapmissa OLA hazirlanmalidir)
*Erasmus kapsarminda (Learning Agreement Before the Mobility) en az 30 ECTS ders almak zorunludur.

4) Kars1 tiniversitenin ek olarak istedigi belgeler olabilir (resmi transkript, fotograf,
portfolyo, pasaport fotokopisi vb.)

2. Kabul Mektubu
Kabul mektubunuzun basvuru belgelerinin gonderilmesinden sonra yaklasik 1-2 ay igerisinde
gelmesi beklenir.

3. %80 Hibeyi Alabilmek I¢in UIO Damismanina Teslim Edilmesi Gereken Belgeler
1) Kabul mektubunun bir kopyasi
2) Ogrenim Anlagmas: (Learning Agreement-Before the Mobility- tiim imzalar1 tamamlanmus
sekilde. ** Yeni donem Erasmus kapsaminda karsi kurum Online Learning Agreement
(OLA)’a gecis yapmigsa OLA hazirlanmalidir)
3) Akademik Onay Formu — Gidis
4) Donem izninin ¢iktigina dair yazi (Dilekgenin boliimlere hareketlilikten en az 1 ay once
verilmesi gerekir)

! Uluslararas Isbirligi Ofisi, Solmaz Izdemir Salonu, Kiitiiphane Binast,
Orta Dogu Teknik Universitesi, Universiteler Mahallesi, Dumlupinar Bulvari, No:1
06800 Cankaya, Ankara, TURKEY
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5) Zorunlu Saglik sigortasi (Uluslararasi gegerliligi olan- polige numarasi hibe sézlesmesine
yazilacak)

6) Online Language Support (OLS) sinavi

7) Hibe sozlesmesi (Vakiftbank ODTU Subesinde Avro hesabr agtirdiktan sonra
danigmaninizla hazirlanacak)

8) Vizenin ¢iktigina dair e-posta (Vize i¢in gereken belgeleri el¢iligin sayfasindan 6greniniz,
vize islemleri 6grencinin sorumlulugundadir)

Not: Yeni pasaport ¢ikartacak 6grencilerin hargsiz pasaport almalar1 igin ofisten alacaklar1 belgeyle
ogrenci islerine bagvurmalar gerekmektedir. 25 yasin altindaki 6grencilerin bu belgeyi almasina gerek
yoktur.

Not: Yurtta kalan Ogrencilerin yurt hakkinin sakl kalabilmesi igin yurtlar miidiirliigiine dilekge
vermesi gerekmektedir.

B) Hareketlilik Sirasinda

1. During the Mobility Form

Yalnizca derslerinde degisiklik yapan 6grenciler bu formu doldurmalidir. Eklenen/¢ikarilan
dersler sonrasinda toplam ECTS 30 olacak sekilde formda belirtilmelidir. Bu form, karsi
iiniversitedeki ve ODTU’deki boliim FErasmus koordinatériine imzalatilarak UIO
danigmanina, hareketlilik basladiktan sonra en geg¢ 4-7 hafta iginde e-mail yoluyla

gonderilmelidir.

2. Ek Hibe Sozlesmesi

Baslangigta hesaplanan sézlesmede belirtilen siireden daha fazla siire ile karsi tiniversitede
ogrenim gorecek oOgrencilerin ek hibe sozlesmesi imzalamasi gerekmektedir. Ek hibe
sozlesmesi talebinin en az bir ay once 6grenci tarafindan UIO damismanma bildirilmesi
zorunludur. Ek hibe sozlesmesini imzalamayan Ogrencilere fazladan kalinan siire icin hibe
odemesi yapilmayacaktir.

C) Hareketlilik Sonrasinda

1) Transkript: Karsi {iniversite tarafindan ofis adresine génderilmesi saglanmalidir.

2) Katilim Sertifikasi (Certificate of Attendance): Karsi liniversiteye onaylatilmalidir ve
mutlaka orijinal imzali olmalidir.

3) Gidis-Doniis Biletleri( Ugak, otobiis, tren)

4) Akademik Onay Formu - Doniis

5) EU Mobility Survey

6) Partner Bilgi Formu (UIO danismanima mail atilacak)
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A) GITMEDEN ONCE YAPILMASI GEREKENLER

1. UIO, segilen 6grencilerin bilgilerini kars1 iiniversitelere e-posta ile iletir.

2. Bu sirada ogrencilerin yapmasi gereken, karsi iiniversitede, egitim dilini, agilan
dersleri ve bunlarm ECTS kredilerini arastirmaktir. Ingilizce ders bulunamayan
durumlarda, 6grencilerin gittikleri {ilkenin dilinde dersleri takip edebilecek seviyede
yeterliliginin olmasi1 gerekmektedir. Bolim Erasmus koordinatorlerinin ders se¢imi
konusunda goriislerinin alinmas1 gerekmektedir.

3. Ogrencilerimize, daha énce Erasmus’tan yararlanmis dgrencilerle iletisime gegmeleri
ve onlarin deneyimlerinden faydalanmalar1 da tavsiye edilmektedir. Bu amagla
kurulan ve daha once tiniversitemizden Erasmus’a giden dgrencilerin {iye oldugu ESN
METU-Outgoing Students Facebook grubuna katilmaniz Onerilir. Bunun yani sira
http://ico.metu.edu.tr/information-about-erasmus-partners adresinde karsi tniversite
hakkinda bilgi edinebileceginiz formlar bulunmaktadir.

4. FErasmus Ogrenim hareketlilik siiresinin minimum 3 ay maksimum 12 ay olmasi
gerekmektedir. %80 hibeyi alarak kars: tiniversitede 3 aydan az kalan 6grencilerin
aldiklart %80 hibeyi de iade etmeleri gerekir.

B) DERS SECiMi VE DERS SAYDIRMA

ONEMLI NOT: Yurtdisina cikmadan once tiim islemlerin (dénem izni ¢ikmasi,
akademik onay formu imzalanmasi gibi) tamamlanip tamamlanmadigim takip etmek
ogrencilerin sorumlulugundadir. Bu islemler tamamlanmadan yurtdisina c¢ikan
ogrencilerden akademik birimler tarafindan geri cagirilanlar olmaktadir.

- Ogrenim Anlasmasi ((Online) Learning Agreement -LA/ OLA)

Erasmus programinin en 6nemli belgelerinden biridir. Burada, kars1 {iniversiteden alinacak
dersler listelenir ve derslerin kodlar1 ve ECTS kredileri belirtilir. Bu belge 6grenci, boliim
Erasmus koordinatérii ve ODTU Erasmus Kurum Koordinatorii tarafindan imzalanir.
Erasmus programina basglamadan once karsi {liniversite tarafindan da onaylanmis olmasit
gerekmektedir.

Hareketlilik gerceklestireceginiz kurum Online Learning Agreement (OLA)’a gegcis
yapmigsa OLA hazirlanmalidir. OLA hazirlanmasi igin gerekli adimlara asagidaki linkten
ulasabilirsiniz.

https://ico.metu.edu.tr/system/files/2022-quidelines-learning-studies en 1.pdf

Erasmus programui ile yurtdisinda egitim gorecek her 6grencinin en az 30 ECTS kredilik
ders almasi/tez ¢aligsmasi (yiiksek lisans ve doktora dgrencileri igin) yapmasi zorunludur ve
hibenin kalan %20’lik kismini alabilmesi i¢in en az 20 ECTS kredilik dersten basariyla
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gecmesi gerekmektedir. Ancak karsi {iniversitede 20 ECTS’den daha az krediden basarili
olmasina ragmen; déndiikten sonra ODTU’de en az 20 ECTS karsihigi ders saydiran
ogrencilerin de akademik durumlar1 dikkate alinarak %20 hibe 6demeleri yapilir.

Kars1 tiniversitenin ders listesine ve ECTS kredilerine ulagilamazsa, 6grenci bu durumu
boliim Erasmus koordinatoriine ileterek bilgi isteyebilir. Bunun yani sira, Erasmus
ogrenimiyle ilgili olarak, {iniversitenin internet sayfasinda bulunmayan her tiirlii bilgiyi
(oryantasyon programi, yurtlar, akademik takvim vs.) Ogrenci UIO tarafindan karsi
tiniversiteye aday gosterildikten sonra kendisi sorabilir.

- Akademik Onay Formu (AOF)

Ogrencinin kars1 {iniversitede alacag1 derslerin ODTU’de hangi dersler yerine sayilacagini
gosterir. Bolim Bagkani, Bolim Erasmus Koordinatorii, Fakiilte/Enstitii ve lisansiistii
ogrencileri i¢in tez danismani tarafindan imzalanmalidir.

Ders saydirmaya iliskin her tiirlii bilgi, boliim Erasmus koordinatorlerinden alinmalidir.

Formun hem program oncesi (alinmast 6ngoriilen derslerin yer aldigi “AOF gidis formu”)
hem de program sonras: (transkriptte bulunan derslerin yer aldigi “AOF doniis formu”)
onaylar1 alinmis birer kopyasinin UIO’ya 6grenci tarafindan iletilmesi gerekmektedir.

Bu form 6grencinin boliimiinden izinli sayilabilmesi ve program doniisii alinan derslerini
saydirabilmesi (akademik taninma) i¢in de kullanilacaktir. Bu sebeple, 6grenci formun bir
kopyasini da kendisinde tutmalidir.

- Ders Saydirma Islemleri

Ders saydirma islemleri ilgili boliim/Anabilim Dali ve Fakiilte/Enstitii tarafindan
yuriitiilmektedir. Ders saydirma stireci ile ilgili asagidaki kararlar alinmistir, 6grencinin
bagarili oldugu tiim dersleri saydirmas1 gerekmektedir.

Ogrencinin aldig1 derslerin sayim siireci dgrencinin karsi iiniversiteden gelen resmi
transkript ve “Akademik Onay Formu — Doniis” belgesi ile ilgili akademik birime
bagvurmasi ile baslar. Boliimler alman notlari, degerlendirme amactyla, ODTU notuna
cevirir. ODTU’deki not karsiliklarma gore lisansta CC ve iizerine, lisansiistinde BB ve
tizerine karsilik gelen derslerden, akademik birim tarafindan uygun goriilenler, 6grencinin
miifredatina sayilir. Ogrenci bu derslerin ODTU’deki karsiliklarindan “EX” notu alarak
“muaf” olur ve bu dersler not ortalamasina katilmaz. Bu dersler 6grencinin transkriptinde
Erasmus programima katildigi donemde yer alir. Ogrencinin ODTU’de muaf oldugu bu
derslerin karsi tniversitedeki karsiliklariin adlart ve kodlar1 transkriptin “remarks”
boliimiinde belirtilir.

Yukaridaki kararlarla ilgili akademik birimlerin farklh uygulamalar olabilir. Bu
nedenle ders sayimi islemleri ile ilgili kesin bilgiyi ilgili akademik biriminizden aliniz.
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C) HARCSIZ PASAPORT

25 vyas iizerindeki 6grenciler Ogrenci Isleri Daire Baskanligi’na gitmeden &nce UIO’dan
harg¢siz pasaport yazisi almalidirlar. Erasmus ile yurtdisinda egitim goérecek 25 yasindan
bilyiik dgrenciler, hargsiz pasaport alabilmek icin Ogrenci Isleri Daire Baskanligindan
alinacak hargsiz pasaport muafiyet formunu doldurarak Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi’na
teslim etmelidirler. Ardindan, Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan genellikle 2 is
giinii i¢erisinde hazirlanan resmi yazi alinmalidir.

Resmi yazi alindiktan sonra Vergi Dairesi Baskanligi'na gidilmesi gerekmektedir. Vergi
Dairesi’ne giderken kimlik fotokopisi, okul kimligi fotokopisi, okuldaki islemler
sonrasinda verilen belgenin fotokopisi gerekmektedir.

D) BASVURU BELGELERIN GONDERIMI

Her tiniversitenin son basvuru tarihi farklidir. Baz1 Universiteler bagvurular1 online kabul
etmektedir ve evraklar1 posta yoluyla gondermeniz gerekmeyebilir.

Gondermeniz gereken durumlarda, postada yasanabilecek sikintilardan kaginmak igin, son
haftay: beklemeden belgeleri gondermek sizin yararinizadir.

E) KABUL MEKTUBU

Basvuru belgelerini doldururken ofisin adresini vermeniz tavsiye edilir, bu sayede kabul
mektubunuz ofise gelecektir. Kars: iiniversiteden kabul mektubu ofise geldigi zaman UIO
danigmant Ogrenciye e-posta ile haber verir. Bazi {iniversiteler kabul mektubunu
ogrencinin adresine de gonderebilmektedirler. Bu durumda, 6grencinin kabul mektubunun
bir kopyasin1 UIO danigmanina iletmesi gerekmektedir.

F) VIiZE VE SAGLIK SiGORTASI

Vize islemleri ve seyahat detaylar1 6grencinin sorumlulugundadir.

Vize bagvurusu kabul mektubu geldikten sonra yapilmaktadir. Vize bagvurusu igin ilgili
konsoloslukla temas kurulmasi ve gerekli belgelerin o6grenilmesi gerekir. Vize ig¢in
genellikle finansal yeterliligi gosteren bir belge istenmektedir. UIO danismani 6grencinin
Erasmus hibesi alacagina dair resmi hibe yazisim1 hazirlar. Resmi hibe yazisinin vize
randevusundan en az 10 giin énce UIO danismanindan istenmesi gerekir. Ancak, ¢ogu
durumda, Erasmus hibesi vize bagvurusu i¢in gereken finansal teminati karsilamamakta ve
ogrencinin bankadan alinacak finansal teminat mektubu gibi ek belgeler sunmasi
gerekmektedir.
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Tiim 6grencilerin uluslararas1 gegerliligi olan bir saglik sigortasi yaptirmast zorunludur.
Bunun i¢in Tirkiye’deki ¢esitli firmalar degisik fiyatlar vermektedir. Sosyal giivencesi
SGK olan dgrencilerin Sosyal Giivenlik Kurumu’nun birgok Avrupa tilkesi ile yaptigi ikili
anlagsmalardan yararlanma imkani vardir. Bu konuda gerekli bilgi kurumun internet
sayfasindan almabilir.

Saglik sigortasinin police numarasi hibe sozlesmesine vazildigindan sigorta yaptirmayan
Ogrencilere hibe 6demesi yapilamaz.

Baz iilkelerin vize siirecleri ile ilgili bilgiler:

1. Hollanda: Diger iilkelerden farkli olarak Hollanda’ya gidecek Ogrenciler igin vize
basvurusu kars1 tiniversite tarafindan yapilmaktadir. Hollanda’ya gidecek 6grencilerin,
kars1 tniversiteye basvuru evraklariyla birlikte finansal teminat tutar1 ve bazi
tiniversiteler i¢in dogum belgesi (birth certificate) de gondermeleri gerekmektedir.

2. Cek Cumhuriyeti: 3 aydan uzun vizeler i¢in Cek Cumhuriyeti Biiyiikelgiligi yetkili
olmayip, evraklart Cek Cumhuriyeti’ndeki Yabancilar Polisi’ne gondermekte ve bu
kurumdun onayin1 beklemektedir. Belgelerin ayrica ¢evirisi istenmektedir. Vize
islemlerini gidis tarihinden en az 3-4 ay Once baglatmak gerekmektedir.

G) ODTU’DE YAPILMASI GEREKEN iSLEMLER

-  Donem Izni

Kabul mektubu geldigi zaman ilgili akademik birime (lisans 6grencileri i¢in bdliime,
lisansiistii 6grenciler igin enstitii) donem izni dilekgesinin verilmesi gerekmektedir. Donem
izni dilekgesinin ekine Akademik Onay Formu ve kabul mektubunun bir kopyasi eklenir.
Baz1 boliim ve enstitiilerin kendilerine 6zel izin formlar1 vardir; bu durumda 6grenci bu
6zel formu kullanmalidir. Ogrenci izin dilekgesinin onaylamip Ogrenci Isleri Dairesi
Bagkanligi’na ulagtigini takip etmekle ylikiimliidiir.

Osgrencilerin izinli sayildiklar1 donem(ler) “azami 6@renim siiresi” icinde degerlendirilir;
ancak “azami izin siiresi”’nden eksiltilmez.

Donem izni alabilmek i¢in 6grencinin gidecegi vyariyil Oncesinde akademik durumu
yeniden incelenir. Minimum basvuru kosullarini1 (lisans 6grencileri i¢cin CGPA 2.5 ve
lisansiistli 6grenciler icin CGPA 3.0) saglamamasi durumunda, 6grencinin durumu ilgili
akademik birimlerce yeniden degerlendirilir. Baz1 akademik birimlerde, buna ek olarak,
son donem not ortalamasiyla (GPA) ilgili kriterler de uygulanmaktadir. D6nem izni ile
ilgili kosullar1 boliimiiniizden 6greniniz.

Donem izni islemleri en az 2 hafta sirmektedir. Bu islemlerin siiresi ile ilqili
boliminiizden bilgi aliniz.
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- Universite Ogrenim Harci

Degisim ogrencilerinden har¢ 6demekle yiikiimlii olanlar, yurt disinda okuduklar1 siire
boyunca ODTU’ye har¢ 6demeye devam ederler; karsi iiniversiteye har¢ odemekten
muaftirlar.

- Yurt izni

Kampiis yurtlarinda kalan o6grencilerin, Erasmus doniisiinde yurt haklarinin sakh
tutulabilmesi i¢in Yurtlar Midirliigii’ne dilekgeyle bagvurmalar: gerekmektedir.

- OLS Smawi

Online olarak diizenlenen bu smav Avrupa Komisyonu tarafindan hazirlanmistir ve
Erasmus programina katilacak tiim ogrenciler i¢in zorunludur. Sinav, hareketlilik
baslamadan 6nce yapilmalidir. Smavin nasil tamamlanacagina dair adimlara
https://ico.metu.edu.tr/system/files/online_language_support_exam_process.pdf linkinden
ulasabilirsiniz. Sinavi ¢ozdiikten sonra sonucunuzun ekran goriintiisiinii alarak UIO
danigmaniniza géndermeniz gerekmektedir. Sinav sonuglart yalnizca istatistiksel amaglar
icin kullanilacaktir. Bu sonuglar sadece ODTU ve 6grenci tarafindan ulasilabilecektir, karst
iiniversiteye bu bilgi gitmeyecektir. Smnavda alinmasi gereken minimum yeterlilik puant
gibi bir kriter bulunmamaktadir.

OLS ve/veya ¢evrimici AB anketini doldurmayan 6grencilerin hibelerinde %5 kesinti
yapilacaktir.

Ogrenciler hareketlilik siiresince online dil kursu destegi de alabilirler. Ancak, bu kurstan
yararlanabilecek &grenci sayisi Ulusal Ajans tarafindan belirlenecektir. Ogrencinin ders
alacagi dilde sinava ve kursa katilmasi gerekir. Bu konuda belirleyici olan iilkenin dili ya
da liniversitenin egitim dili degil; 6grencinin aldig1 derslerin dilidir.

H) HIBELERIN HESAPLANMASI VE YATIRILMASI

Ogrencinin, Erasmus hibesini almadan ©6nce hibe sdzlesmesinin hazirlanmasi
gerekmektedir. Hibe sozlesmesinin imzalanabilmesi i¢in Vakifbank ODTU subesinde
Avro hesabmin actirilmis, saglik sigortasinin yaptirilmis, vizesi ¢ikmis ve OLS sinavinin
tamamlanmis olmasi gerekir.

Ogrenci, hibesini damigman ile birlikte hesaplayarak “hibe sdzlesmesi”ni doldurmali ve
Avro hesabmin IBAN numarasini1 bu sézlesmeye yazmalidir. Hibeler, Vakifbank ODTU
Subesi’nde actirilan Avro hesaplarina aktarilmaktadir.

Kabul mektubu geldigi zaman iizerinde yazan tarihler dogrultusunda 6grenciye verilecek
hibe miktar1 hesaplamir. Ogrenciye ilk olarak hibesinin %80’i ddenir. Ogrenci tiim
evraklarim1 danismanina teslim ettikten sonra hibenin yatirilmasi en az 15 is giinii
sirmektedir. Yurtdisina c¢ilkmadan once hibelerini almak isteyen oOgrencilerin
damismanlarma evraklarim1 zamaninda teslim etmesi gerekmektedir.

Programdan hibesiz yararlanan o6grencilerin de Zero Grant Hibe so6zlesmesini
doldurmalari zorunludur!!!!
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https://ico.metu.edu.tr/system/files/online_language_support_exam_process.pdf

%380 hibenin 6denmesi icin gerekenler:

1) Kabul mektubunun bir kopyasi

2) Ogrenim Anlasmasi (OLA/LA Before the Mobility)

3) Akademik Onay Formu — Gidis

4) Donem izninin ¢iktigina dair yazi (Dilek¢enin boliime gitmeden 1 ay once verilmesi
gerekir)

5) Zorunlu Saglik sigortasi (Uluslararast gecgerliligi olan- police numarast hibe
sOzlesmesine yazilacak)

6) Online Language Support (OLS) sinavi

7) Hibe sozlesmesi (Vakifbank ODTU Subesinde Avro hesabi actirdiktan sonra
danigsmaninizla hazirlanacak)

8) Vizenin c¢iktigina dair e-posta (Vize icin gereken belgeleri el¢iligin sayfasindan
0greniniz, vize islemleri 6grencinin sorumlulugundadir)

Kalan %20’lik miktar 6grenim donemini en az 20 ECTS dersten basarili olarak
tamamlaylp dondiikten sonra denir. Ogrenciye doniiste yapilacak nihai 6demede karst
iiniversiteden alinan katilim belgesi ve pasaporttaki girig-¢ikis tarihleri dikkate alinir. Nihai
Odenecek hibe, bu iki belgedeki tarihlerin kesisimine gore belirlendiginden, 6grencinin
doniisiinde 6denmesi gereken %20’lik miktar, ilk asamada hesaplanan %20’lik miktardan
farkl1 olabilir. Ogrencinin gitmeden 6nce hesaplanan hibelendirme siiresinden daha kisa
stire faaliyet gergeklestirmesi halinde fazla miktarin 6grenciden iadesi istenir.

Ulusal Ajans 2022-2023 akademik yil1 igin Erasmus dgrencilerine 6denecek aylik Erasmus
hibelerini agsagidaki tabloya gore belirlenmistir.

Hayat Hareketlilikte Misafir Olunan Ayhk

pahahhgina gore | Ulkeler Ogrenci

iilke tiirleri Ogrenim
Hibesi (€)

1. ve 2. Grup Almanya, Avusturya, Belgika, 600
Program Ulkeleri Danimarka, Finlandiya, Fransa, Giiney
Kibris, Hollanda, irlanda, Ispanya,
Isveg, Italya, izlanda, Lihtenstayn,
Liiksemburg, Norveg, Malta, Portekiz,

Yunanistan
3. Grup Program | Bulgaristan, Cek Cumhuriyeti, Estonya, 450
Ulkeleri Hirvatistan, Kuzey Makedonya, Letonya,

Litvanya, Macaristan, Polonya, Romanya,
Slovakya, Slovenya, Sirbistan
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I) PROGRAM SIRASINDA YAPILMASI GEREKENLER

- Ders Degisikligi

Ogrenci kars1 iiniversitede Ogrenimine basladiktan sonra Ogrenim sdzlesmesinde ilk
belirledigi derslerde degisiklik yapabilir (dersin agilmamasi, kontenjanin dolu olmasi, vb.
nedenlerden dolay1). Ogrencinin ders degisikligi i¢in mutlaka Erasmus Béliim
Koordinatorii ile iletisime gegmesi ve onun onayini almasi gerekmektedir. Yeni dersler
ODTU Béliim Erasmus Koordinatdriine danisarak belirlenmelidir.

Yeni ders listesi kesinlestiginde, 0grenci LA During the Mobility boéliimiine
degisiklikleri isler ve 4-7 hafta icinde formu e-posta araciigiyla ODTU Béliim
Erasmus Koordinatoriine onay icin gonderir. Daha sonra imzalar1 tamamlanmis
halde UiO’ya gonderir. LA During the Mobility asamasinda yapilacak ders
degisikliklerinde toplam 30 ECTS kural gozetilir.

Ders degisikligi yapmayan 6grencilerin During the Mobility kismini doldurmasina gerek
yoktur.

- Tarih Degisikligi

Baslangicta planlanan hareketlilik siiresinde artis olmasi durumunda, bu durumun
en az 1 ay énceden UiO’ya bildirilip, ek sézlesmeyi imzalanmas1 gerekmektedir eger
bu siire icerisinde ek sozlesme imzalanmazsa, ek siire icin hibe Odemesi
yapilmayacaktir.

Hibe sozlesmesinde belirtilmis olan tarihlerden daha kisa siire kalinmas1 durumunda,
hibe iadesi yapilmas1 gerektiginde 30 giin icinde UIO tarafindan hesaplanan hibe
farkini iade edilecektir.

I) PROGRAM DONUSU

Program donisiinde belgelerin teslim edilmesi icin son tarih 15 Mayis (giiz donemi)
ve 15 Kasim (bahar donemi) Bu tarihe kadar teslim etmeyen égrencilere %20 6deme
vapimayacaktir.

Erasmus Degisim Programi sonunda, baglangicgta alinmis olan 30 ECTS’den az 20 ECTS
krediden basarili olmayan 6grencilerin toplam hibelerinin %20’si 6denmez. (Ancak karsi
tiniversitede 20 ECTS’den daha az krediden basarili olmasina ragmen; dondiikten sonra
ODTU’de en az 20 ECTS karsihig ders saydiran &grencilerin de akademik durumlar
dikkate alinarak %20 hibe 6demeleri yapilir.)
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- Katihm Sertifikas: (Certificate of Attendance) & gidis-doniis u¢ak bileti

Erasmus 6grenim siiresinin (oryantasyon programi da dahil) bu formda belirtilerek, karsi
tiniversite tarafindan onaylanmasi gerekmektedir. Nihai 6deme i¢in katilim belgesinin yani
sira gidis-doniis ugak biletleri fotokopisi de ofise teslim edilmelidir.

- Transkript

Kars1 tniversite her Erasmus Ogrencisine aldigi dersleri, notlar1 ve ECTS kredilerini
gosteren resmi transkript verir veya ODTU’ye gonderir. Ogrenci, transkriptin bir
kopyasinin UlO’ya ulastirilmasindan sorumludur.

Alman derslerin ODTU’de saydirilabilmesi igin Ogrencinin boliimiine ders saydirma
dilek¢esi vermesi gerekmektedir. Dilekgceye transkriptin bir kopyasi ve doniiste yeniden
diizenlenen Akademik Onay Formu eklenir. Alman notlarm ODTU sistemine
doniistiiriilmesi boliim tarafindan yapilacaktir.

- Erasmus Ogrenci Nihai Rapor Formu & Partner Bilgi Formu

Ogrencilerin Partner Bilgi Formunu danismania e-posta géndermesi gerekir. Nihai rapor
formu ise UIO danigman1 6grencinin bilgilerini sisteme girdikten sonra 6grenciye e-posta
araciligtyla ulastirilacaktir ve 6grencin bu formu online olarak doldurmasi zorunludur.
Doniis islemlerini tamamlayan ve en az 20 ECTS’lik dersten basarili olan 6grencinin kalan
%20 hibesini alabilmesi i¢in UIO gerekli islemi baslatir.

*Siirecte kullamlacak formlar1 http://ico.metu.edu.tr/erasmus-useful-documents
sayfasindan indirebilirsiniz.

ONEMLI NOT

Tiim iglemler siiresince 6grencilerin bolim Erasmus koordinatorleri (akademik konularda)
ve UlO’daki damismanlariyla siirekli iletisim halinde olmalar1 gerekmektedir. Ogrencilerin
e-postalarm1  siklikla kontrol etmeleri rica olunur. Karsi iniversiteyle yapilan
yazismalardan UIO danismanmin da haberdar edilmesi &nerilir.

Yurtdisina gider gitmez &grencinin UIO danismanma e-posta gdndermesi ve egitim
gordiigi stire boyunca bir sorun yasarsa yine danismanina bilgi vermesi 6nemlidir. Bunun
disinda, 6grencinin yurtdisina giderken yaninda yeterli sayida vesikalik fotograf ve
Erasmus destegi disinda ek para gétiirmesi Onerilir.

Ogrencilerin danismaninin yanina gelmeden dnce telefon veya e-posta ile randevu almasi
islemlerin daha saglikli yiirlimesi agisindan 6nemlidir.
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http://ico.metu.edu.tr/erasmus-useful-documents

Tletisim:
OFiS SAATLERI:

Pazartesi, Sali, Persembe, Cuma 10.00- 12.00 / 14.00-16.00
Carsamba giinleri Ogrenci Damismanhg yapilmamaktadir.

Eray Canlar, M.S.: +90 312 210 7070, ecanlar@metu.edu.tr

Eren Aslihak, M.S.: +90 312 210 7178, aslihak@metu.edu.tr

Isil Tipioglu, M.S.: +90 312 210 7179, isilt@metu.edu.tr

Naz Cetin, M.S.: +90 312 210 7096, nazc@metu.edu.tr

Nur Seda Temur, PhD(c): +90 312 210 7177, nurtemur@metu.edu.tr

Adres:
Uluslararasi Isbirligi Ofisi, Solmaz Izdemir Salonu, Kiitiiphane Binast,
Orta Dogu Teknik Universitesi, Universiteler Mahallesi, Dumlupinar Bulvari, No:1
06800 Cankaya, Ankara, TURKEY
europeanmobility@metu.edu.tr
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