[ ICM PROGRAMINA YERLESEN OGRENCILER iGiN BiLGi FORMU ]

ONEMLI NOT: Yurtdisina ¢tkmadan 6nce tiim islemlerin (donem izni ¢ikmasi, akademik onay formu
imzalanmasi gibi) tamamlanip tamamlanmadigini takip etmek 6grencilerin sorumlulugundadir. Bu islemler
tamamlanmadan yurtdigina ¢ikan 6grencilerden akademik birimler tarafindan geri ¢agirilanlar olabilir.

YERLESTIRME SONRASINDA

1. Uluslararas1 Isbirligi Ofisi’nde (UIO) her &grencinin basvurusu ile ilgilenen bir danisman
bulunmaktadir. Ogrencinin yapmas: gereken ilk is danismaniyla temasa gegip hangi dénem gitmek
istedigini bildirmektir.

UIO, segilen 6grencilerin bilgilerini kars iiniversitelere e-posta ile iletir, gerekli bagvuru belgeleriyle
ilgili giincel bilgileri edinir ve bunlar1 6grencilere iletir. Liitfen karsi {iniversiteyle yazismadan once
danismanimzin sizi karsi okula nomine etmesini bekleyin.

ICM oOgrenimiyle ilgili olarak, iiniversitenin internet sayfasinda bulunmayan her tiirlii bilgiyi
(oryantasyon programu, yurtlar, akademik takvim vs.) dgrenci UIO tarafindan kars: iiniversiteye aday
gosterildikten sonra kendisi sorabilir.

2. Bunun ardindan 6grenci karsi tiniversiteye bagvuruda bulunur ve ¢esitli belgeleri iletir:

I. Bagvuru formu (Karg1 tiniversitenin web sayfasindan bulunabilir)
Il. Kars: iiniversitenin ek olarak istedigi belgeler olabilir (resmi transkript, fotograf,
portfolyo, pasaport fotokopisi vs)

Onemli not: Bu belgelerin gonderilmesi igin her {iniversitenin bir son basvuru tarihi vardir. Son basvuru
tarihlerini ve istenen belgeler konusunda ofisimizdeki danigmaniniz size bilgi verecektir. Ancak 6n
hazirlik olarak bu aragtirmay1 siz de yapabilirsiniz.

Bazi iiniversiteler bagvurulari online kabul etmektedir ve evraklar posta yoluyla gdndermeniz
gerekmeyebilir. Posta ile gondermeniz gereken durumlarda, postada yasanabilecek sikintilardan
kacinmak icin, son haftay1r beklemeden belgeleri gondermek sizin yararmizadir. Basvuru evraklari
normal postayla ya da dgrencinin tercih ettigi herhangi bir hizli posta sirketiyle génderilebilir. UIO’nun
ogrenciler igin indirim aldig1 bir kargo sirketi bulunmaktadir. Ogrencinin tercih etmesi durumunda,
evraklarin masraflarin1 kendi karsilamasi kosuluyla, gonderi ofis yardimiyla yapilabilir. Normal
postanin tercih edilmesi durumunda basvuru son tarihinden en az 15 giin, kargo tercih edilirse bagvuru
son tarihinden en az 5 giin dnce, basvuru belgelerinin UIO’ya teslim edilmesi gerekmektedir.

3. Ogrencinin kars1 iiniversiteye yukaridaki belgeleri iletmesinin ardindan, karsi iiniversiteden “kabul
mektubu” gonderilir. Kabul mektubunuzun bagvuru belgelerinin gonderilmesinden sonra yaklagik 1-2

é ay icerisinde gelmesi beklenir.

8D

:; Bagvuru belgelerini doldururken ofisin adresini vermeniz tavsiye edilir, bu sayede kabul mektubunuz
= ofise gelecektir. Karsi {iniversiteden kabul mektubu ofise geldigi zaman UIO danismani Ogrenciye e-
é posta ile haber verir.

; 4. Kabul mektubu geldikten sonra, %70 hibeyi alabilmek icin UIO Damsmanina teslim edilmesi

= gereken belgeler:

~
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I. Kabul mektubunun bir kopyasi
I1. Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement; LA)

Ogrenim Anlasmas1 3 farkli versiyondan olusmaktadir. Ilk versiyon olan LA-Before the Mobility
belgesine karsi tiniversiteden alinacak dersler hareketlilik baglamadan 6nce listelenir. Karsi iiniversitede
bir donemlik ders yiikiine denk diisecek sekilde ders alinmasi ve ders se¢imi yapilirken béliim Erasmus
koordinatdriine danisilmasi gerekmektedir.

Erasmus programu ile yurtdisinda egitim gorecek her 6grencinin en az 30 ECTS veya S ders*
kredilik ders almasi/tez calismasi1 yapmasi zorunludur ve hibenin kalan %30’luk kismini
alabilmesi icin en az 20 ECTS kredilik dersten basariyla gecmesi gerekmektedir.

*Partner iiniversitenin ECTS ders agirhiklar tiim dersler icin sistematik bir sekilde diisiik (2-3
ECTS) ise veya partner iiniversite ECTS kredisi kullanmiyorsa 5 ders sayis1 bazinda
degerlendirme yapilir.

Bu belge dgrenci, boliim Erasmus koordinatorii, ODTU Erasmus Kurum Koordinatorii ve karsi okul
koordinatdrii tarafindan imzalanir. Ogrenciler ilgili belgeyi kendileri imzaladiktan ve boliim Erasmus
koordinatdrii imzas1 aldiktan sonra Erasmus Kurum Koordinatérii imzasi igin UIO’ya teslim eder.
Erasmus Kurum Koordinatdrii imzas1 UIO araciliiyla alinir. Karsi {iniversitenin imzasi da program
baginda alinmalidir. Kars1 tiniversite tarafindan onaylanmis belgenin e-posta ile iletilmis versiyonu
kabul edilmektedir.

111. Akademik Onay Formu (AOF) — Gidis

Ogrencinin kars: {iniversitede alacagi derslerin ODTU’de hangi dersler yerine sayilacagini gosterir.
Boliim Baskani, Boliim Koordinatorii, Fakiilte/Enstitii ve lisansiistii 6grencileri igin tez danismani
tarafindan imzalanmalidir.

Ders saydirmaya iliskin her tiirlii bilgi, boliim koordinatdrlerinden alinmalidir.

Bu form 6grencinin boliimiinden izinli sayilabilmesi ve program doniisii alinan derslerini saydirabilmesi
(akademik taninma) igin kullanilacaktir. Bu sebeple, 6grenci formun orijinalini bdliime, bir kopyasini
da UIO danmismanina iletmelidir. Ayrintih bilgi icin, asagidaki ders saydirma islemleri bdliimiinii
inceleyiniz.

V. Donem izninin ¢iktigina dair yazi (Dilekgenin hareketlilikten 1 ay 6nce boliime verilmesi gerekir)

Kabul mektubu geldigi zaman ilgili akademik birime (lisans 6grencileri i¢in bdliime, lisansiistii
6grenciler i¢in enstitiil) donem izni dilekgesinin verilmesi gerekmektedir. Donem izni dilekgesinin ekine
Akademik Onay Formu ve kabul mektubunun bir kopyasi eklenir. Bazi béliim ve enstitiilerin kendilerine
ozel izin formlar1 vardir; bu durumda 6grenci bu dzel formu kullanmalidir. Ozel izin formu olmayan
boliimler icin UIO web sayfasindaki form kullanilabilir. Ogrenci izin dilekgesinin onaylanip Ogrenci
Isleri Dairesi Baskanligi’na ulastigini takip etmekle yiikiimliidiir.

Ogrencilerin izinli sayildiklar: dénem(ler) “azami 6grenim siiresi” i¢inde degerlendirilir; ancak “azami
izin siiresi”’nden eksiltilmez.
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Donem izni alabilmek icin 0grencinin gidecegi yariyil dncesinde akademik durumu yeniden incelenir.
Minimum basvuru kosullarini (lisans 6grencileri icin CGPA 2.5 ve lisansiistii 6grenciler icin CGPA 3.0)
saglamamasi durumunda, 6grencinin durumu ilgili akademik birimlerce yeniden degerlendirilir. Bazi
akademik birimlerde, buna ek olarak, son dénem not ortalamasiyla (GPA) ilgili kriterler de
uygulanmaktadir. Dénem izni ile ilgili kosullar1 boliimiiniizden 6greniniz.

Donem izni islemleri en az 2 hafta siirmektedir. Bu iglemlerin siiresi ile ilgili boliimiiniizden bilgi aliniz.

V. Zorunlu Saghk sigortasi (Gidilen tilkede ve degisim doneminde gegerliligi olan bir sigorta yaptirilir;
sigorta poligesinin bir kopyasi UiO’ya teslim edilir. Saglik sigortasinin police numarasi hibe
sOzlesmesine eklenir.)

VI. Hibe sozlesmesi (Vakifbank ODTU Subesinde Avro hesabi agtirdiktan sonra UIO danmisman ile
birlikte hazirlanir. Hibe s6zlesmesinin hazirlanabilmesi i¢in diger tiim belgelerin teslim edilmis ve
doénem izninin ¢ikmis olmasi gerekir.)

VI1I. Vizenin ¢iktigina dair e-posta (Vize icin gereken belgeleri elgiligin sayfasindan 6greniniz, vize
islemleri 6grencinin sorumlulugundadir. Vizeniz ¢iktiginda pasaportunuzun vize sayfasini UIO
danigmaniniza e-posta yoluyla iletiniz.)

Vize bagvurusu i¢in genellikle kabul mektubunun orjinali aranmaktadir.

Vize icin genellikle finansal yeterliligi gdsteren bir belge istenmektedir. Erasmus hibesi alan 6grenciler
icin UIO danismani 6grenciye resmi hibe yazisini hazirlar. Vize yazis1 ayni giin icinde hazirlanabilen
bir belge degildir. Resmi hibe yazisinin vize randevusundan en az 1 hafta énce UIO danismanindan
istenmesi gerekir. Ancak, ¢ogu durumda, Erasmus hibesi vize bagvurusu i¢in gereken finansal teminati
karsilamamakta ve 6grencinin bankadan alinacak finansal teminat mektubu gibi ek belgeler sunmasi
gerekebilmektedir.

NOTLAR

1. Yeni pasaport cikartacak 6grencilerin hargsiz pasaport almalari icin ofisten alacaklari
belgeyle 6grenci islerine basvurmalari gerekmektedir. 25 yasin altindaki 6grencilerin bu
belgeyi almasina gerek yoktur.

2. Degisim 6grencilerinden har¢ 6demekle yiikiimli olanlar, yurt disinda okuduklari siire
boyunca ODTU’ye har¢ 6demeye devam ederler; karsi {niversiteye har¢ ddemekten
muaftirlar.

3. Kampls vyurtlarinda kalan 06grencilerin, dondiiklerinde yurt haklarinin sakh
tutulabilmesi icin, hareketlilige baslamadan 6nce Yurtlar Mudirligi’'ne dilekceyle
basvurmalari gerekmektedir.
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1. During the Mobility Form

Ogrenci kars1 {iniversitede 6grenimine basladiktan sonra dgrenim sdzlesmesinde ilk belirledigi
derslerde degisiklik yapabilir (dersin agilmamasi, kontenjanin dolu olmasi, vb. nedenlerden).
Ogrencinin ders degisikligi icin mutlaka Erasmus Boliim Koordinatdrii ile iletisime gegmesi ve
onun onayini almasi gerekmektedir. Yeni dersler ODTU Boliim Erasmus Koordinatdriine
danisarak belirlenmelidir.

Yalnizca derslerinde degisiklik yapan 6grenciler During the Mobility Formu’nu doldurmalidir.
Eklenen/¢ikarilan dersler sonrasinda toplam 30 ECTS veya 5 ders olacak sekilde formda
belirtilmelidir. Bu form, kars1 {iniversitedeki ve ODTU’deki béliim Erasmus koordinatdriine
imzalatilarak UIO danismanina, hareketlilik basladiktan sonra en gec 4-6 hafta iginde e-mail
yoluyla gonderilmelidir. Ders degisikligi yapmayan égrencilerin LA-During the Mobility’i
doldurmasina gerek yoktur.

2. EK Hibe Sozlesmesi

Baslangigta hesaplanan sozlesmede belirtilen siireden daha fazla siire ile karsi tiniversitede
O0grenim gorecek oOgrencilerin ek hibe sdzlesmesi imzalamasi gerekmektedir. Ek hibe
s6zlesmesinin hareketlilik sona ermeden en az bir ay 6nce dgrenci tarafindan imzalanarak, UIO
danismanina génderilmesi zorunludur. Ek hibe s6zlesmesini imzalamayan dgrencilere fazladan
kalinan siire i¢in hibe 6demesi yapilmayacaktir.

DONDUKTEN SONRA
1. Transkript

Kars1 {iniversite dgrencinin aldig1 dersleri ve notlar1 gdsteren resmi transkripti —UIO’ya
gonderir.

Alinan derslerin ODTU’de saydirilabilmesi i¢in 6grencinin bdliimiine ders saydirma dilekgesi
ile bagvurmasi gerekmektedir. Dilekgeye transkriptin bir kopyasi ve doniiste yeniden
diizenlenen Akademik Onay Formu-Déniis eklenir. Alinan notlarn ODTU sistemine

donustiirilmesi boliim tarafindan yapilacaktir.

2. Katihm Sertifikas1 (Certificate of Attendance)

Katilim sertifikasinin karsi tiniversite tarafindan onaylanmis, 1slak imzali ve orijinal versiyonu
teslim edilmelidir.

ICM 6grenim siiresinin (varsa, oryantasyon programi da dahil) bu formda belirtilerek, karsi
iiniversite tarafindan onaylanmasi gerekmektedir. Nihai 6deme i¢in katilim belgesinin yani sira
pasaporttaki girig-gikis tarihleri de dikkate alinacaktir.

3. Pasaport fotokopisi (Kimlik ve giris-¢cikis damgali sayfalar)
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4. Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement)

Before- During- After the Mobility karsi iiniversiteye ve ODTU béliim Erasmus
koordinatdrlerine onaylatilmalidir. Erasmus donemi tamamlandiktan ve ders notlar
aciklandiktan sonra LA-After the Mobility dokiimaninin doldurulmasi, karsi tiniversite ve
boliim Erasmus koordinatorii imzasi alinarak UIO’ya teslim edilmesi gerekir.

5. Akademik Onay Formu (AOF) — Doniis

Ogrencinin kars: {iniversitede aldigi derslerin ODTU’de hangi dersler yerine sayilacagimi
gosterir. Boliim Bagkani, Boliim Koordinatorii, Fakiilte/Enstitii ve lisansiistii 6grencileri i¢in tez
danigmam tarafindan imzalanmalidir. Ogrenci formun orijinalini ders saydirma islemleri i¢in
boliime, bir kopyasini da UIO danismanina iletmelidir. Ayrmtili bilgi icin, asagidaki ders

saydirma iglemleri bolimiini inceleyiniz.
6. Erasmus+ Bireysel Katihmel Raporu (Anket)

Anket UIO danismani 6grencinin bilgilerini program veritabanina girdikten sonra 6grenciye e-
posta araciligiyla otomatik olarak ulastirilacaktir. Ogrencinin online anketi doldurmasi
zorunludur. AB anketini doldurmayan 6grencilerin hibelerinde %5 kesinti yapilacaktir.

7. Partner Bilgi Formu: Ogrencilerin Partner Bilgi Formunu danismanma e-posta ile
gondermesi gerekir.

Doniis islemlerini tamamlayan ve en az 20 ECTS/3 dersten basarili olan 6grencinin kalan %30
hibesini alabilmesi icin UIO gerekli islemi baslatir.

Ders Saydirma Islemleri

Ders saydirma islemleri ilgili bolim/Anabilim Dali ve Fakiilte/Enstitii tarafindan
yiriitilmektedir. Ders saydirma siireci, 6grencinin aldigi derslerin sayim siireci 6grencinin karsi
tiniversiteden gelen resmi transkript ve “Akademik Onay Formu — Doniis” belgesi ile ilgili
akademik birime bagvurmasi ile baglar. Boliimler alinan notlari, degerlendirme amaciyla,
ODTU notuna gevirir. Bu dersler 6grencinin transkriptinde Exchange programma katildig
donemde yer alir.

Onceki yillarda 6grencilerin degisim programlari kapsaminda partner iiniversitelerde aldiklar
derslerin saydirilma siireci su sekilde yiiriitiilliiyordu:

«ODTU deki not karsuiklarina gore lisansta CC ve iizerine, lisansiistiinde BB ve ilizerine
karsilik gelen derslerden, akademik birim tarafindan uygun gériilenler, 6grencinin miifredatina
sayilir. Ogrenci bu derslerin ODTU deki karsiliklarindan “EX” notu alarak “muaf” olur ve bu
dersler not ortalamasina katilmaz. Bu dersler ogrencinin transkriptinde Erasmus programina
katildigi dénemde yer alir. Ogrencinin ODTU de muaf oldugu bu derslerin karst iiniversitedeki
karsuiklarinin adlart ve kodlart transkriptin “remarks” béliimiinde belirtilir. »

Bu seneden itibaren Universitemiz Degisim Programlari Komisyonu tarafindan Avrupa
Komisyonu ve Tiirkiye Ulusal Ajansi’min tam taninma talebi dogrultusunda degisim
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programlar1 kapsaminda alinan derslerin saydirilmasi siirecinde notlu saydirma dnerilmektedir.
Bu oneri kapsaminda degisim programlari siirecinde alman derslerin ODTU’deki miifredata
saydirilmas! sonucunda not ortalamasina katilmasi séz konusudur. Ilgili 6neri heniiz resmi
olarak onaylanmamistir, ancak kararin bu yonde olmasi1 beklenmektedir. Bu sebeple
ogrencilerin  degisim programlar1 kapsaminda alacaklari derslerin  ODTU’deki _not

ortalamasina katilabilecegini g6z 6niinde bulundurarak islemlerini yiiriitmesi gerekmektedir!

Yukaridaki kararlarla ilgili akademik birimlerin farkli uygulamalar olabilir. Bu nedenle ders
sayimi iglemleri ile ilgili kesin bilgiyi ilgili akademik biriminizden alimz.

Hibelerin Hesaplanmas: ve Yatirimast

Gitmeden Once hesaplanan hibe, 6grencinin degisim programinda gecirecegi tahmini siire
{izerinden hesaplanmaktadir ve déniiste degisebilir. Ogrencinin, ICM hibesini almadan once
hibe sozlesmesinin hazirlanmasi gerekmektedir. Hibe sozlesmesinin imzalanabilmesi igin
Vakifbank ODTU subesinde Avro hesabinin agtirilmus, saglik sigortasinin yaptirilmis, vizenin
¢cikmis olmasi gerekir.

Ogrenci, hibesini danisman ile birlikte hesaplayarak “hibe s6zlesmesi’ni doldurmali ve Avro
hesabinin IBAN numarasim bu sdzlesmeye yazmalidir. Hibeler, Vakitbank ODTU Subesi’nde
actirtlan Avro hesaplarina aktarilmaktadir.

Ogrenciye verilecek hibe miktar1 karsi {iniversite tarafindan génderilen kabul mektubunda
belirtilen tarihler dogrultusunda hesaplanir. Ogrenciye ilk olarak hibesinin %70’i ddenir.
Ogrenci tiim evraklarini danigmanina teslim ettikten sonra hibenin yatirilmasi yaklagik 10 is
giinii  siirmektedir. Yurtdisina ¢ikmadan Once hibelerini almak isteyen &grencilerin
danismanlarina evraklarin1 zamaninda teslim etmesi gerekmektedir.

Kalan %30’luk miktar 6grenim donemini basarili olarak tamamlayip (en az 20 ECTS/3 ders)
dondiikten sonra 6denir. Ogrenciye doniiste yapilacak nihai 6demede karsi iiniversiteden
alinan katihm belgesi ve pasaporttaki giris-cikis tarihleri dikkate alimir. Nihai 6denecek
hibe, bu iki belgedeki tarihlerin kesisimine gore belirlendiginden, 6grencinin doniisiinde
odenmesi gereken %30’luk miktar, ilk asamada hesaplanan %30’luk miktardan farkli olabilir.
Ogrencinin gitmeden &nce hesaplanan hibelendirme siiresinden daha kisa siire faaliyet
gerceklestirmesi halinde fazla miktarin 6grenciden iadesi istenir.

Yurtdisinda bulunduklar: siire iginde derslerine devam etmedikleri, sinavlarina girmedikleri
ve/veya Ogrenci olarak yapmakla yiikiimlii olduklar1 sorumluluklarini yerine getirmedikleri
tespit edilen ve bu durumu belgelendirilen, belirlenen tarihe kadar doniis belgelerini UIO’ya
teslim etmeyen ve Erasmus+ Bireysel Katilime1 Raporu’nu (anketini) doldurmayan 6grencilerin
hibelerinde kesinti yapilabilir. Kesinti miktar1 %30 ila %100 arasinda olabilir ve {iniversitenin
takdirindedir.

Ogrencinin gittigi kurumdaki resmi tatil giinleri haricinde, yani normal sartlarda grenimine
devam etmesi gereken durumlarda 1 haftadan fazla siire ile misafir oldugu kurumdan
(sehirden/iilkeden) ayrilmasi durumunda, ayri kaldigr siireler i¢in hibe 6demesi yapilamaz. Daha
once 6deme yapilmis olsa bile bu dénem igin verilen hibenin iadesi talep edilir.




Programdan hibesiz yararlanan 6grencilerin de Zero-Grand Hibe sozlesmesini doldurmalart
zorunludur!!!!

Hibe Miktar:

e 2017-2018 akademik yilinda ICM 6grencilerine 6denecek aylik hibe gidilen tiim iilkeler
icin 650€’dur.

o Seyahat destegi, 6grencinin gidecegi liniversitenin bulundugu sehre gore 275€ ile 1100€
arasinda degismektedir. Ankara ile gidilecek sehir arasindaki mesafeyi dlgmek igin
asagidaki linkten faydalanilmaktadir:

Mesafe hesaplandiktan sonra, agagidaki tabloya bakilarak seyahat destegi
belirlenmektedir:

Mesafe (km) Kisi Bast Destek
©

100-499 km 180 €

500-1999 km 275 €

2000-2999 km 360 €

3000-3999 km 530€

4000-7999 km 820 €

8000 ve tistii km 1100 €

Ornegin:

o RMIT Universitesi’ne gidecek bir dgrencinin gidecegi sehir olan Melbourne ile
Ankara arasindaki uzakligin 14280km oldugu goriilmektedir. Bu durumda
dgrenciye 1100€ seyahat destegi verilecektir. Ogrencinin gidis-déniis bileti bu
miktardan az ya da fazla olabilir. Az olmas1 durumunda iade, fazla olmasi
durumunda ek destek gibi miidahaleler olmayacaktir.
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http://ec.europa.eu/education/tools/distance_en.htm

