Hibe Odeme Siirecine iliskin
Yasal Dayanaklar

Uluslararasi Is Birlikleri Ofisi (UiO) tarafindan katilimciya yapilacak hibe 6demelerinde izlenecek

sirecler asagidaki mevzuat metinlerince diizenlenmektedir:

1.

27.11.2007 tarih ve 26713 sayili Resmi Gazete’de yayinlanarak yurirliige giren Avrupa Birligi
ve Uluslararasi Kuruluslarin Kaynaklarindan Kamu idarelerine Proje Karsiligi Aktarilan Hibe
Tutarlarinin Harcanmasi ve Muhasebelestirilmesine iliskin Yonetmelik.
Link: https://bap.metu.edu.tr/tr/ab-ve-uluslararasi-projeler-mevzuat
T.C. Hazine ve Maliye Bakanligi Muhasebat ve Mali Kontrol Genel MidirlGgid’ niin 90192509-
210.09-5349 sayi, 13.03.2019 tarih ve AB Hibelerinin Harcanmasina iliskin islemler baslikh
genelgesi. Link: https://muhasebat.hmb.gov.tr/duyuru/ab-hibelerinin-harcanmasina-iliskin-
islemler
Avrupa Komisyonu tarafindan yayinlanan Erasmus+ Programme Guide belgesinin en glincel
versiyonu. Link: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/erasmus-programme-guide
Turkiye Ulusal Ajansi tarafindan yayinlanan Yiiksekdgretim Kurumlari icin El Kitabi belgesinin
en glincel versiyonu.

o KA171:https://ico.metu.edu.tr/system/files/2023 donemi kal71 uygulama el kita

bi.pdf
o KA131:https://ico.metu.edu.tr/system/files/2023-kal31-erasmus-el-kitabi-

19042023.pdf
ODTU ile katihmci arasinda imzalanan Erasmus+ Katilimci Hibe Sézlesmesi’in 3, 4 ve 5 numarali
maddeleri ve bu sdzlesmenin Il numarali eki olan ODTU Erasmus Ogrenci/Personel
Taahhitnamesi. Link: https://Ui0.metu.edu.tr/erasmus-useful-documents

Hibe Odeme Siireci Dahilinde
Taraflarin Sorumluluklari

ilgili mevzuat geregince taraflarin hibe 6deme siirecindeki sorumluluklari su sekildedir:

Katimci; hem hareketlilik programi basinda hem de hareketlilik programi sonunda hibe
6demesini zamaninda alabilmek icin tim belge ve siirecleri olabildigince erken ve eksiksiz
sekilde UiO’ya teslim eder.

Katilimci; hareketliliginin uzama olasiligl s6z konusu oldugunda bunu hareketlilik programinin
bitimine en az 1 ay kala UIO danismanina bildirir.

Katilimci; hibe 6demesinin yapildigi Vakifbank ODTU Subesi’'nde bulunan vadesiz Euro hesabini
en az 5 yil siire ile acgik tutar.

Katilimci; Universite ile imzaladigi hibe sézlesmesinde ibraz ettigi e-posta adresini, Erasmus+
sureci ile ilgili gelebilecek e-postalar icin en az 5 yil slre ile kontrol etmeye devam eder.
Herhangi bir sebeple dnceden verilen e-posta adresinin kullanilamayacak olmasi durumunda
katilimci UiQ’ya yeni bir e-posta adresi ibraz eder.

Katilimci; hareketlilik bitiminde UIO tarafindan Avrupa Komisyonu hibe hesaplama araci ile
yapilan hesaplamalarda iadesi ¢ikmasi halinde bu iadeyi, kendisine e-posta yoluyla teblig
edilme tarihinden itibaren en ge¢ 1 ay icinde tamamlar.

UiO; hareketlilik programi 6ncesi hak edilen hibe 6demesini, katilimcinin tiim belge ve siirecleri
eksiksiz teslimini takip eden 30 giin icinde yapar.

UiO; (varsa) hareketlilik programi sonrasi hak edilen hibe édemesini, katilimcinin tim belge ve
surecleri eksiksiz teslimini takip eden 45 giin icinde yapar.
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10.

Hibe Odeme Siirecine iliskin Onemli Notlar

Katilimcinin hareketlilik kapsaminda hak ettigi toplam hibenin %80’i (KA171 hareketlilikleri igin
%70’i) hareketlilik baslamadan 6nce, kalan %20’lik (KA171 hareketlilikleri icin %30’luk) kisim
ise hareketliligin basarili bir sekilde tamamlanmasinin ardindan 6denir.

Katimcinin hareketlilik 6ncesinde teslim ettigi evraklara istinaden hesaplanan ve hibe
sozlesmesi araciligiyla karsihkli imza altina alinan toplam hibe tutari tahmini olup, nihai hibe
miktari katihmcinin doniiste teslim edecegi belgelerde (katiim sertifikasi, yurda giris ¢ikis
belgesi, pasaport damgalari) yer alan tarihlere gére Avrupa Komisyonu hibe hesaplama
araciyla yapilacak yeniden hesaplama sonucunda belli olur ve buna gore kalan hibe miktari
O0denir veya katihmcidan iade talep edilir.

4 numarali mevzuat metnine goére; katilimcinin hibe sézlesmesinde ibraz edilen e-posta
adresine gelecek olan Katilimci Anketi'ni (Participant Report veya EU Survey) doldurmasi
hareketlilik programi sonrasi hibe 6demesini talep etmesi anlamina gelmektedir. Bir diger ifade
ile; bu anket tamamlanmadan donis hibesi 6deme islemlerine baslanamaz.

Hareketlilik programi siiresi dahilinde ve 7 giinden daha uzun siire ile (gidis ve donis glinleri
harig) programa ara verilmesi halinde bu sire icin hibe kesintisi uygulanir.

KA131 6grenci 6grenim hareketliliklerinde katilimcinin program bitiminde 20 ECTS degerinde
dersten basarili olmasi veya basarili oldugu derslerin ODTU’de en az 20 ECTS degerinde derse
karsilik kabul edilmis olmasi beklenir. Bu sarti karsilayamayan 6grencilerin toplam hibesi
Uzerinden %20’lik bir kesinti gerceklestirilir.

KA171 6grenci 6grenim hareketliliklerinde karsi kurumun ETCS sistemini uygulamadigi haller
s6z konusu oldugunda 20 ECTS kurali, “6grencinin 5 ders almasi ve bu 5 dersin en az 3’linden
basarili olmasi” seklinde uygulanir. Bu sart saglanamadiginda toplam hibe lizerinden %30’luk
bir kesinti gerceklestirilir.

Her hareketlilik tiirt icin 4 numarali mevzuat metni ile belirlenen asgari siireler mevcuttur. Bu
asgari slirelerin altinda kalan hareketlilikler tamamiyla iptal edilmis sayilir ve katilimciya yapilan
tiim 6demelerin iadesi istenir.

Katilimci hareketlilik sirasinda meydana gelen bir miicbir sebep (yakinin vefati, hastalik, kaza,
dogal afet vs.) durumunda hareketliligi bir 6nceki maddede belirtilen yaptirimlara maruz
kalmaksizin erken sonlandirma hakkina sahip olabilir. Fakat bir durumun miicbir sebep olarak
kabul edilip edilemeyecegi Tlrkiye Ulusal Ajansi’nin inisiyatifindedir. Katilimci yukarida sayilan
durumlardan biri ile karsi karsiya geldiginde herhangi bir aksiyon almadan énce dogrudan UiO
danismani ile iletisime gecmelidir.

Hareketlilik programinin uzamasi durumunda yapilacak ek hibe s6zlesmesinin hareketlilik fiilen
sona ermeden imzalanmasi gerekmektedir, aksi halde programin uzayan kismi icin hibe
O0demesi gergeklestirilemez.

Seyahat biletleri, pasaport, vize ve konaklama gibi ayarlamalar katilimcinin sorumlulugundadir.
Bu hususlarda yasanacak olasi aksakliklardan ve bununla ilintili masraflardan UiO sorumlu
tutulamaz.



Hibe Odeme Siireci Akis Semasi

( )

Katilimci gerceklestirecegi hareketlihlik kapsaminda teslim etmesi gereken tiim belgeleri
kendisine atanan UIO danismanina eksiksiz teslim eder.

UiO danismani tarafindan teslim alinan belgeler kontrollerin ardindan 6deme
islemlerini baslatmak Gzere UIO finans koordinatoriine teslim edilir.

Finans koordinatori tarafindan her bir proje icin ayri bir 6deme listesi hazirlanir.

Hazirlanan ddeme listeleri ilgili projenin Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

imzalanan 6deme listeleri ODTU Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatdrligii (BAP)
tarafindan kontrol edilir.

Kontrol edilen 6deme listeleri taranarak Hazine ve Maliye Bakanhgi'nin Mali Yonetim
Sistemi'ne (MYS) yiklenir. Yiklenen 6deme listeleri burada sirasiyla projenin
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan e-imzalanir.

E-imzalari tamamlanan Odeme Emri Belgeleri (OEB) 2 niisha seklinde ODTU BAP'a
gonderilir.

ODTU BAP tarafindan islenen Odeme Emri Belgeleri édeme talimatinin hazirlanmasi
icin gerekli eklerle beraber ODTU Strateji Gelistirme Daire Baskanlgi'na gdonderilir.

ODTU Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi tarafindan hazirlanan édeme talimatlari
odemeyi gerceklestirecek banka subesine gonderilir. Katilimci tarafindan saglanan
hesap bilgilerinin dogru olmasi halinde banka 6demeyi gerceklestirir.

Tiim bu siireg yaklasik 10 is gilinii siirmektedir.




